Регламент работы с АИСУ Параграф на февраль-март 

1. Обновление версии Параграф в образовательных организациях до 20.02.17 
(перед обновлением обязательно создать резервную копию БД)
2. Выверка данных по помещениям, педагогическим кадрам, учебникам до 27.02.17
3. Сдача школьных баз в район из новой версии до 03.03.2017
a. Должен быть представлен отчёт «Контроль обеспеченности учебного процесса», полученный из АИСУ «Параграф» с подписью директора.
	Наличие помещений
	Образование и повышение квалификации педагогических работников
	Обеспеченность учебниками

	Медицинский комплекс
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	Количество сотрудников,  не прошедших повышение квалификации за последние 3 года
	Общее количество обучающихся
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	Количество обучающихся, не обеспеченных учебником по 1 предмету
	Количество обучающихся, не обеспеченных учебниками по 2-4 предметам
	Количество обучающихся, не обеспеченных учебниками по 5 и более предметам

	Да
	Да
	Да
	Да
	Да
	Да
	Да
	0
	1
	921
	0
	62
	239
	617

	
	
	
	
	
	
	
	
	Директор ГБОУ СОШ №999
	Подпись
	Расшифровка
	
	



b. [bookmark: _GoBack]При наличии в базе сотрудников, не удовлетворяющих квалификационным требованиям, должен быть представлен электронный отчёт со списком сотрудников и комментариями
	Требования к образованию педагогических кадров

	ФИО
	Должность
	Комментарии

	Петрова  Ольга  Александровна
	Учитель английского языка
	Например: Вышла из длительного отпуска 01.09.2016 

	Требования к повышению квалификации педагогических кадров

	Иванов Иван Иванович
	Учитель географии
	Например: Учится в данный момент



c. При наличии учащихся, не обеспеченных учебниками по 5 и более предметам должен быть представлен электронный отчёт с перечислением предметов по каждой параллели, по которым отсутствуют учебники.
4. Передача материалов в СПБЦОКО и ИТ - 6 марта 2017.
· Районный файл экспорта (EXP)
·  Отчет «Контроль обеспеченности учебного процесса», полученный из АИСУ «Параграф», по школам района (без коррекционных и частных) в электронном виде.
· При наличии в базе сотрудников, не удовлетворяющих квалификационным требованиям, электронные отчеты со списками этих сотрудников и комментариями.
